
 

 

 

Die AKW Apparate + Verfahren GmbH, ein mittelständischer, 
inhabergeführter Anlagenbauer mit Sitz in der mittleren 
Oberpfalz / Bayern, ist seit über fünf Jahrzehnten mit seiner 
Technologie ein international bekannter Spezialist in den 
Bereichen Verfahrenstechnik, Apparate- und Anlagenbau.  Er 
liefert an seine Kunden weltweit ausgereifte Komponenten und 
Einzelaggregate bis hin zu schlüsselfertigen Anlagen, vom 
Basic-Engineering bis zur Inbetriebnahme. 

 

Aufgrund des Wachstums der internationalen Märkte suchen wir für unseren Hauptsitz in Hirschau einen 
 

 

Ihre Hauptaufgaben: 

 Allgemeine Büroorganisation inkl. Telefonzentrale und Firmenpostfach 

          Reiseplanungen, Terminorganisationen (intern / extern) 

 Kundenanfragen-Erfassung, -Verteilung, ggf. -Nachbearbeitung  

          Korrespondenz (intern, Kunden, externe Partner) 

          Administrative und organisatorische Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter 

          Unterstützung im Bereich Marketing (Social Media, Newsletter, Präsentationen, Messen…) 
 

Ihr Profil: 

          Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

          Flexibilität und Eigeninitiative 

          Teamfähigkeit 

          Strukturierte Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe sowie Organisationstalent 

          Versierte EDV-Kenntnisse (MS Office) 

          Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

          Kenntnisse in ERP-Systemen wünschenswert 

          Interesse an technischen Produkten und Lösungen 
 

Wir bieten Ihnen ein modernes, flexibles Arbeitsumfeld, sowie abwechslungsreiche und 
verantwortungsvolle Aufgabengebiete. 
Neben einer tariflichen Gehaltszahlung erhalten Sie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie einen 
Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung (postalisch oder per Mail), wenn Sie Interesse an einer 
selbstständigen, herausfordernden und vielseitigen Tätigkeit in einem international tätigen 
mittelständischen Unternehmen haben. 

 

AKW Apparate + Verfahren GmbH 
Personalabteilung 
Dienhof 26 
92242 Hirschau 
personal@akwauv.com 

Vertriebsassistenz / Mitarbeiter im Marketing (m/w/d) 


